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Sopot 8 stycznia 2020r.  

 

Sopocka Szkoła Wyższa, ul. Rzemieślnicza 5, 81-855 Sopot,  

NIP: 585-135-79-34, REGON: 191939223,  

tel. (58)5558369, faks (58)5507880,  

 

Postępowanie znak: ZO/POWERZ093/20-1/kursy 

  

  

ZAPYTANIE OFERTOWE 

w trybie zasady konkurencyjności 

  

W związku z realizacją projektu pt. „Kompleksowy Rozwój Uczelni na Kierunkach Kreatywnych” w ramach Działania 3.5 

Kompleksowe programy szkół wyższych PO WER, współfinansowanego ze środków pochodzących z Europejskiego Funduszu 

Społecznego, zwracamy się z prośbą o przedstawienie oferty na  

1. organizacja i realizacja szkoleń i warsztatów stacjonarnych, dla studentów w obszarze tematycznym: 

1.1. obsługa aplikacji graficznych 

2. organizacja i realizacja szkoleń i warsztatów stacjonarnych i elektronicznych, dla kadry kierowniczej i administracyjnej w 

obszarach tematycznych: 

2.1. wykorzystania nowoczesnych technologii w administrowaniu instytucją;  

2.2. zarządzania projektami i zespołem; 

3. organizacja i realizacja szkoleń i warsztatów stacjonarnych i elektronicznych, dla kadry dydaktycznej w obszarach 

tematycznych: 

3.1. wykorzystanie nowoczesnych technologii w procesie dydaktycznym; 

3.2. szkolenia językowe 

4. udostępnienie pakietu szkoleń elektronicznych w obszarach tematycznych: 

4.1. kompetencji komunikacyjnych; 

Postępowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w 

zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 rozdział 6 pkt. 6.5 z dnia 22.08.2019.  

 

I. Zamawiający:  

Sopocka Szkoła Wyższa, ul. Rzemieślnicza 5, 81-855 Sopot, NIP: 585-135-79-34, REGON: 191939223, tel. (58)5558369, faks 

(58)5507880, strona internetowa: www.ssw.sopot.pl/  

  

II. Osoby do kontaktu: 

 

Wojciech Nowik, poczta e-mail: nowik@ssw.sopot.pl, tel. 605 321 526  

  

III. Przedmiot zamówienia:  

 

1. Opis przedmiotu zamówienia według kodów CPV zawartych we Wspólnym Słowniku Zamówień:  

1.1. CPV: 79632000-3 Szkolenie pracowników  
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1.2. CPV: 80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego 

1.3. CPV: 80570000-0 Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 

1.4. CPV: 80420000-4 Usługi e-learning.  

2. Przedmiotem zamówienia jest: 

2.1. organizacja i realizacja szkoleń i warsztatów stacjonarnych, dla studentów w obszarze: 

2.1.1. obsługa aplikacji graficznych 

2.2. organizacja i realizacja szkoleń i warsztatów stacjonarnych, wybrane z wykorzystaniem szkoleń elektronicznych, dla 

kadry kierowniczej i administracyjnej w obszarach: 

2.2.1. wykorzystania nowoczesnych technologii w administrowaniu instytucją;  

2.2.2. zarządzania projektami i zespołem; 

2.3. organizacja i realizacja szkoleń i warsztatów stacjonarnych, wybrane z wykorzystaniem szkoleń elektronicznych, dla 

kadry dydaktycznej w obszarach: 

2.3.1. wykorzystanie nowoczesnych technologii w procesie dydaktycznym; 

2.3.2. szkolenia językowe 

2.4. udostępnienie pakietu szkoleń elektronicznych w obszarze: 

2.4.1. kompetencji komunikacyjnych; 

3. wykaz szkoleń wraz z wytycznymi programowymi oraz oczekiwanymi warunkami realizacji szkoleń zamieszczono w 

Załączniku nr 1, który stanowi integralną część zapytania ofertowego 

4. Cena oferty powinna obejmować zakres usługi zgodny z warunkami podanymi w formularzu zapytania ofertowego i zawierać 

wszystkie koszty związane z kompleksowym wykonaniem przedmiotu zamówienia.  

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.  

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzania całości zamówienia podwykonawcom  

IV. Wymagania dotyczące sporządzenia oferty: 

1. Oferent składa formularz ofertowy z wskazaniem ceny za cały element stanowiący przedmiot zamówienia.  

2. Ofertę należy sporządzić na druku „FORMULARZ OFERTY” stanowiącym integralną część zapytania ofertowego.  

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  

4. Oferta powinna:  

4.1. posiadać datę sporządzenia,  

4.2. zawierać nazwę i adres siedziby oferenta,  

4.3. być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania oferenta.  

5. Do oferty należy załączyć oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym zgodnie z załącznikiem nr 3 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

6. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom 

postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: "informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa" i dołączone do oferty. 

Zaleca się, aby te informacje pisemne były trwale, oddzielnie od oferty i spięte. Brak jednoznacznego wskazania, które 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia lub dokumenty składane w 

trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń.  

7. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować będzie ich odtajnieniem.  

8. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji przez tajemnicę 

przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 

przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne 

działania w celu zachowania ich poufności. Wykonawca zastrzegając tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest dołączyć 

do oferty pisemne uzasadnienie odnośnie do charakteru zastrzeżonych w niej informacji. Uzasadnienie ma na celu 

udowodnienie spełniania przesłanek określonych w przywołanym powyżej przepisie, tj. że zastrzeżona informacja:  

8.1. ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiębiorstwa,  

8.2. nie została ujawniona do publicznej wiadomości,  

8.3. podjęto w stosunku do niej niezbędne działanie w celu zachowania poufności.  

V.  Wymagania związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia:  

1. Termin realizacji zamówienia 

1.1. Szkolenia stacjonarne stanowiące przedmiot zamówienia będą realizowane w terminie od daty podpisania umowy do 
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dnia zakończenia projektu, co nastąpi nie wcześniej niż 30 czerwca 2023r.  

1.2. Szkolenia e-learning stanowiące przedmiot zamówienia zostaną udostępnione Zamawiającemu na podstawie licencji w 

terminie 30 dni roboczych od daty podpisania umowy. 

2. Sposób realizacji: zasobami Wykonawcy i na ryzyko Wykonawcy.  

3. Miejsce realizacji: miejscowości na terenie województwa Pomorskiego 

VI. Warunki udziału w postępowaniu:  

1. udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:  

1.1. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunki dotyczące posiadania kompetencji lub uprawnień niezbędnych do 

realizacji zamówienia, jeśli wykaże, że posiada status akredytowanego ośrodka szkoleniowego (Accredited Training 

Organization) nadany przez PeopleCert lub równoważną instytucje akredytującą. Za równoważna należy rozumieć 

uznaną międzynarodową instytucje uprawnioną do nadawania akredytacji w zakresie przeprowadzania szkoleń i 

egzaminów certyfikujących z metodyki Prince2®. 

1.2. wiedzy i doświadczenia. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki dotyczące posiadania wiedzy i 

doświadczenia gwarantujące właściwe wykonania zamówienia, jeśli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, przeprowadził 

usługi kompleksowe o charakterze zgodnym z przedmiotem zamówienia, o wartości min. 500 000,00 zł każda, 

spełniające poniższe warunki 

1.2.1. każda obejmowała realizację szkoleń, w min. jednym z obszarów tematycznych, wskazanych w III.2.1-2.3. 

1.2.2. min. 1 obejmowała realizację szkoleń językowych dla min. 4 grup szkoleniowych 

1.2.3. min. 2 obejmowały realizację szkoleń stacjonarnych i szkoleń e-learningowych, dla nie mniej niż 40 grup 

szkoleniowych z min. 2 obszarów tematycznych, wskazanych w III.2.1-2.3. 

Przez usługę kompleksową należy rozumieć usługę realizowaną na rzecz jednego Zamawiającego na podstawie jednej 

umowy. Przez szkolenia e-learning należy rozumieć szkolenia spełniające wymagania szkoleń e-learning opisane w 

Załączniku nr 1 do Zapytania.  

1.3. zdolności technicznej. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki dotyczące posiadania zdolności technicznej 

gwarantujące właściwe wykonania zamówienia, jeśli udowodni, że dysponuje szkoleniami e-learningowymi 

wymienionymi w załączniku nr 1 do Zapytania.  

1.4. Zasada oceny spełniania warunków Zamawiającego: Ocena spełniania warunków wymaganych od wykonawców 

zostanie dokonana wg formuły spełnia - nie spełnia na podstawie złożonych oświadczeń, dokumentów i udzielonego 

dostępu do szkoleń e-learning. 

1.5. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania, 

Wykonawcy powinni załączyć do oferty:  

1.5.1. aktualne na dzień składania, pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego, na którego zdolnościach lub sytuacji 

wykonawca polega wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu, niezależnie od charakteru prawnego 

łączącego go z nim stosunku prawnego, do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji niniejszego zamówienia (jeśli dotyczy).  

1.5.2. aktualny na dzień składania, dokument potwierdzający posiadanie statusu akredytowanego ośrodka szkoleniowego 

(Accredited Training Orgaznization). 

1.5.3. aktualny na dzień składania, wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, wraz z dowodami określającymi czy te usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 

dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń 

okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 

wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 

okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień na każdym etapie postępowania oraz do 

odrzucenia oferty w przypadku nieudzielenia wyjaśnień w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie. 

VII. Sposób obliczenia ceny:  
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1. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania pełnego zakresu przedmiotu zamówienia.  

2. Oferent musi uwzględnić wszystkie podatki i inne koszty, które będą opłacane przez Oferenta w ramach umowy. 

VIII. Inne elementy związane z realizacją zamówienia:  

1. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą wyłącznie w PLN.  

2. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni od daty terminu składnia ofert. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert.  

3. Rodzaj zamówienia: usługa.  

4. Usługa powinna być realizowana w sposób zgodny z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady równości szans i 

niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w 

ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.  

IX. Termin i sposób złożenia oferty:  

1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej na formularzu będącym załącznikiem 2 wraz z załącznikami: 3, 4, 5 do zapytania 

ofertowego osobiście lub drogą pocztową w zamkniętej kopercie z numerem postępowania i tytułem, którego dotyczy 

zapytanie w siedzibie Zamawiającego, adres: Sopocka Szkoła Wyższa, ul. Rzemieślnicza 5, 81-855 Sopot, lub pocztą 

elektroniczną (skan) na adres wnowik@ssw.sopot.pl  

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 16.01.2020r. do godz. 12:00 (liczy się moment wpłynięcia oferty do siedziby 

zamawiającego).  

3. Oferty złożone po dacie i godzinie wskazanej w pkt. 2) będą uznane za nieważne i nie będą poddawane ocenie.  

4. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.  

X. Kryterium oceny ofert:  

1. Oferty oceniane będą wg kryteriów:  

A. Cena (C) oferty w zakresie usługi – 70pkt. 

w odniesieniu do każdego Oferenta, który spełnił postawione warunki udziału w postępowaniu  

  

Maksymalna liczba punktów za kryterium A wynosi 70 pkt., otrzyma ją Oferent, który zaproponuje najniższą cenę brutto za 

usługę, natomiast pozostali Oferenci otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem: 

 

C =  
𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑛𝑎𝑗𝑡𝑎ń𝑠𝑧𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦

𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 𝑏𝑎𝑑𝑎𝑛𝑒𝑗
𝑥100𝑥70% 

 

gdzie: 

C – ilość punktów badanej oferty w tym kryterium,  

Cena najtańszej oferty – najniższa cena brutto w tym kryterium spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert,  

Cena badanej oferty – cena brutto zaoferowana przez Wykonawcę. 

B. Doświadczenie Wykonawcy (D) – 30pkt. 

w odniesieniu do każdego Oferenta, który spełnił postawione warunki udziału w postępowaniu  

 

Maksymalna liczba punktów za kryterium D wynosi 30 pkt. Ocena następuje na podstawie treści Wykazu wykonanych usług. 

Zamawiający przyzna punkty za liczbę wykazanych grup szkoleniowych przeszkolonych z zakresów tematycznych określonych 

w III.2.1 – 2.3, na zasadzie: 

5 punktów: 41-100 grup 

15 punktów: 101-150 grup  

30 punktów: 151 i więcej grup 
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Przy czym do oceny będą uwzględnione 3 z wykazanych projektów o największej liczbie grup.  

 

 

2. Łączna ilość punktów ocenianej oferty (ocena końcowa):  

 

W = C + D 

   W – ocena końcowa,  

C, D - liczba punktów za poszczególne kryteria wskazane powyżej.  

 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość (sumę) punktów w ramach ww. kryteriów.  

4. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, o ile wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania i potwierdził, że 

oferta spełnia wszystkie wymagania określone przez Zamawiającego zapytaniu ofertowym.  

XI. Umowa  

1. Umowa zostanie zawarta z wykonawcą, którego oferta otrzyma najwięcej punktów podczas oceny ofert, które będą wynikiem 

sumowania ocen C i D. 

2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana nie zawrze umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.  

3. W przypadku braku możliwości wybrania najkorzystniejszej oferty z uwagi na identyczny bilans kryteriów oceny ofert, 

Zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną. Jeżeli wybrana oferta przekracza przyjęte w budżecie projektu stawki, 

Zamawiający może przeprowadzić negocjacje cen w tym zakresie. 

XII. Pozostałe informacje  

1. Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu 

odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania.  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. W przypadku unieważnienia 

postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu termin składania ofert. Jeżeli zmiany 

będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim Zleceniobiorcom, do których zostało wystosowane Zapytanie 

ofertowe i są one wiążące. O dokonanych zmianach informuje się także na stronie internetowej, na której zostało 

zamieszczone ogłoszenie o zapytaniu ofertowym.  

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Sopockiej Szkoły Wyższej do zawarcia umowy. SSW może odstąpić 

od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji. 

5. Zamawiający powiadomi wszystkich Oferentów, którzy złożą oferty o wynikach postępowaniu oraz o wyborze oferty 

najkorzystniejszej podając nazwy wszystkich Oferentów, którzy przystąpią do postępowania drogą e-mailową na wskazany w 

ofercie adres.  

6. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 

Rozwój i budżetu Państwa w ramach Działania w ramach Działania 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych PO WER 

7. O zamówienie mogą ubiegać się Oferenci, którzy zaoferują przedmiot zamówienia zgodny z wymogami Zamawiającego 

określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.  

8. Oferty niespełniające któregokolwiek z wymagań określonych w Zapytaniu ofertowym, w szczególności brak w ofercie 

złożonego oświadczenia o braku powiązań z Zamawiającym zgodnie z załącznikiem nr 3, zostaną odrzucone, a Oferenci 

wykluczeni.  

9. W umowie zawartej w wyniku niniejszego postępowania Wykonawca zobowiąże się do udostępniania organom 

kontrolującym realizację projektu dokumentów i pomieszczeń związanych z realizacją zamówienia.  

10. Osoba do kontaktu: Wojciech Nowik, poczta e-mail: nowik@ssw.sopot.pl, tel. 605 321 526  

11. W postępowaniu nie mogą brać udziału Oferenci, którzy powiązani są z zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z 

przygotowaniem przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez:  
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11.1. uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

11.2. posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;  

11.3. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;  

11.4. pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

12. Do niniejszego zapytania ofertowego dołączone zostały załączniki:  

12.1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

12.2. Załącznik nr 2 – Formularz oferty 

12.3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych.  

Brak podpisanego oświadczenia stanowiącego integralną część oferty skutkuje odrzuceniem oferty. 

12.4. Załącznik nr 4 – Wykaz zrealizowanych usług do oceny wymaganego doświadczenia 

12.5. Załącznik nr 5 – Dane dostępowe do szkoleń e-learning. 

Treść zapytania wraz z załącznikami znajduje się w siedzibie Zamawiającego w miejscu publicznie dostępnym oraz na stronie 

internetowej Uczelni: www.ssw.sopot.pl 

 

 


