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„Nowa jakość - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego” 
 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach  

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 

    Sopot, 16.09.2019r. 

Sopocka Szkoła Wyższa                                                                            
ul. Rzemieślnicza 5 
81-855 Sopot 
Tel. 504 403 545 
e-mail: dszubska@ssw.sopot.pl  
               

 

 

Postępowanie w trybie rozeznania rynku nr RR/POWER/ZR31/19-01 

 

                   W związku z realizacją projektu pt. „Nowa jakość - Zintegrowany Program SSW na rzecz 
Rozwoju Regionalnego” w ramach Działania 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych POWER, 
współfinansowanego ze środków pochodzących z Europejskiego Funduszu Społecznego, zwracamy 
się z prośbą o przedstawienie szacunkowej oferty na:  
 

Usługę opracowania kart przedmiotów w związku z modyfikacją programu kształcenia na 
kierunkach Finanse i Rachunkowość i Zarządzanie i Inżynieria Produkcji oraz zajęciami w 
ramach włączenia zagranicznych wykładowców w program kształcenia. 
 
W związku z modyfikowanym programem kształcenia Zamawiający przewiduje 
przygotowanie: 
 

- 9 kart przedmiotów kierunkowych dla kierunku Finanse i Rachunkowość 
- 10 kart przedmiotów specjalnościowych dla specjalizacji „Kadry i płace” 
- 12 kart przedmiotów specjalnościowych dla specjalizacji „Podatki i doradztwo podatkowe” 
 
- 9 kart przedmiotów kierunkowych dla kierunku Zarządzanie i Inżynieria Produkcji 
- 13 kart przedmiotów specjalnościowych dla specjalności „Inżynieria utrzymania ruchu” 
 
- 4 kart przedmiotów dla zajęć realizowanych w ramach włączenia w program kształcenia 
wykładowców z zagranicy 
 
Przedmiot zapytania dot. wydatku powyżej 20 tys. zł brutto 
 

I. Zamawiający: 

Sopocka Szkoła Wyższa, ul. Rzemieślnicza 5, 81-855 Sopot, NIP: 585-135-79-34, REGON: 

191939223, tel. (58)5558369, faks (58)5507880, strona internetowa: www.ssw.sopot.pl/ 

II. Osoba do kontaktu:  

Szubska Dorota tel. 504 403 545, e-mail: dszubska(at)ssw.sopot.pl 

III. Opis przedmiotu zamówienia: 

Opis przedmiotu zamówienia według kodów CPV zawartych we Wspólnym Słowniku 

Zamówień: 

80310000-0 -Usługi edukacji młodzieży (szkolnictwo wyższe) 
 

 

http://www.ssw.sopot.pl/
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1. Szczegółowy opis przedmiotu zapytania: 
 

Opracowanie kart przedmiotów w związku z modyfikacją programu kształcenia na 
kierunkach Finanse i Rachunkowość i Zarządzanie i Inżynieria Produkcji oraz zajęciami w 
ramach włączenia zagranicznych wykładowców w program kształcenia. 
 

 

Lp. Przedmiot 
l. godzin dla 
studentów 
stacjonarnych 

l. godzin dla 
studentów 
niestacjonarnych 

Obszar kształcenia  
/ dziedzina nauki 

I. FINANSE I RACHUNKOWOŚĆ – przedmioty kierunkowe 

1 Rachunkowość finansowa 60h  36h 

nauki społeczne  
/ nauki ekonomiczne 

2 Podatki w przedsiębiorstwie 30h 18h 
3 Podstawy analizy ekonomicznej 30h 18h 
4 Ewidencja i rozliczanie kosztów 45h 27h 

5 
Podstawy rachunkowości 
zarządczej 

30h 18h 

6 
Organizacja i projektowanie 
systemów rachunkowości 

45h 27h 

7 
Excel zaawansowany w 
finansach i rachunkowości 

30h 18h 

8 Systemy f-k kalsy ERP SAP 45h 27h 
9 Język obcy specjalistyczny 240h 144h nauki społeczne 

II. FINANSE I RACHUNKOWOŚĆ – SPECJALNOŚĆ „KADRY I PŁACE” 

1 Dokumentacja kadrowa 45h 27h 

nauki społeczne  
/ nauki ekonomiczne 

2 Dokumentacja wynagrodzeń 30h 18h 
3 Formy zatrudniania pracowników 30h 18h 
4 Świadczenia pracownicze 30h 18h 

5 
Kadrowo-płacowe rozliczenia 
publiczno-prawne 45h 27h 

6 
Księgowe rozliczanie 

wynagrodzeń 60h 36h 

7 Zatrudnianie cudzoziemców 15h 9h 

8 
Komputerowe wspomaganie 
procesu kadrowo płacowego 30h 18h 

9 Seminarium dyplomowe 60h 36h 
10 Psychologia zarządzania kadrami 60h 36h nauki społeczne 
III. FINANSE I RACHUNKOWOŚĆ – SPECJALNOŚĆ „PODATKI I DORADZTWO 

PODATKOWE” 

1 
Systemy podatkowe Polski i 

krajów UE 30h 18h 

nauki społeczne  
/ nauki ekonomiczne 

2 Ordynacja podatkowa 30h 18h 
3 Prawo karno-skarbowe 30h 18h 

4 
Orzecznictwo i procedury 
odwoławcze 30h 18h 

5 Podatki i opłaty lokalne 15h 9h 
6 Kontrola podatkowa i skarbowa 15h 9h 

7 
Podatek dochodowy od osób 
fizycznych i prawnych 

60h 36h 

8 
Podatek od towarów i usług i 
podatek akcyzowy 

60h 36h 

9 Prawo celne i dewizowe 30h 18h 
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10 
Przepisy o doradztwie 
podatkowym 

15h 9h 

11 Seminarium dyplomowe 60h 36h 

12 
Ubezpieczenia społeczne i 
zdrowotne 

30h 18h 

 

 

Lp. Przedmiot 
l. godzin dla 
studentów 
stacjonarnych 

l. godzin dla 
studentów 
niestacjonarnych 

Obszar kształcenia  
/ dziedzina nauki 

IV. ZARZĄDZANIE I INŻYNIERIA PRODUKCJI 

1 
Normatywne podstawy rysunku 

technicznego 45h 27h 

nauki inżynieryjne i 
techniczne 

2 Logika programowania 60h 36h 

3 
Metrologia i miernictwo 
komputerowe 60h 36h 

4 Zarządzanie produkcją 30h 18h 

5 
Modelowanie procesów 
produkcyjnych 60h 36h 

6 
Automatyzacja i robotyzacja 
procesów produkcyjnych 30h 18h 

7 Podstawy automatyki 30h 18h 
8 Podstawy robotyki 30h 18h 
9 Napędy elektryczne 30h 18h 
10 Mechanika i mechatronika 45h 27h 
11 Mechanika techniczna 60h 36h 
12 Inżynieria materiałowa 60h 36h 
13 Podstawy eksploatacji maszyn 90h 54h 

14 
Nowoczesne techniki organizacji 
utrzymania ruchu 60h 36h 

15 
Organizacja procesów remontowo 

serwisowych 30h 18h 

16 
Narzędzia informatyczne w 
procesach produkcyjnych 60h 36h 

17 Teoria obwodów 45h 27h 
18 Seminarium inżynierskie 60h 36h 
19 Konsultacje dyplomowe 60h 36h 

20 
Komunikacja w zespole i radzenie 
sobie ze stresem 30h 18h 

nauki społeczne 
21 Język angielski techniczny 90h 54h 

 

 

Lp. Przedmiot 
l. godzin dla 
studentów 
stacjonarnych 

l. godzin dla 
studentów 
niestacjonarnych 

Obszar kształcenia  
/ dziedzina nauki 

V. WŁĄCZENIE WYKŁADOWCÓW Z ZAGRANICY DO PROGRAMU KSZTAŁCENIA  
- KARTY W J. ANGIELSKIM 

1 Finanse w korporacji 30h 18h 
nauki społeczne  
/ nauki ekonomiczne 

2 Prawo międzynarodowe 30h 18h 
3 Komunikacja międzykulturowa 30h 18h 
4 Rachunkowość korporacyjna 60h 36h 
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IV. Wymagania względem przedmiotu zamówienia: 
 

1. Karta przedmiotu powinna zawierać co najmniej następujące informacje: 
 
I. OGÓLNE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE 
 

- nazwa przedmiotu (w języku polskim i angielskim) 
- nazwę jednostki prowadzącej (wydziału) 
- kierunek studiów 
- nazwa modułu programu 
- obszar kształcenia 
- dziedzinę nauki 
- poziom, rok i semestr studiów 
- liczbę punkty ECTS 
- kod przedmiotu 
 

II. INFORMACJE O PRZEDMIOCIE 
 

- forma i liczba godzin zajęć (z podziałem na studentów stacjonarnych i niestacjonarnych) 
- wymagania wstępne 
- cel przedmiotu 
- treść wykładów 
- treść ćwiczeń teoretycznych 
- treść ćwiczeń praktycznych 
- literaturę podstawową 
- literaturę uzupełniającą 
- rygor kończący przedmiot 
- sposób zaliczania przedmiotu  
- przykładowe pytania / zadania / zagadnienia 
 

III. EFEKTY KSZTAŁCENIA I SPOSÓB ICH WERYFIKACJI 
 

- efekty kształcenia (wiedza / umiejętności / kompetencje społeczne) 
-sposób weryfikacji efektów kształcenia 
 
W celu zapewnienia Wykonawcy możliwości zrealizowania przedmiotu zamówienia, Zamawiający 
udostępni Wykonawcy obowiązujący w Sopockiej Szkole Wyższej wzór karty przedmiotu w formie 
pliku edytowalnego, kompleksową informację niezbędną do wykonania zadania oraz możliwość 
konsultacji z Dziekanami poszczególnych wydziałów w celu dostosowania treści przedmiotów. 
 
Wykonawca  zobowiązuje  się  wykonać  przedmiot  umowy  zgodnie  z  obowiązującymi przepisami  
prawa  o  szkolnictwie  wyższym, w szczególności  Polskiej  Ramy  Kwalifikacji. 
 

 

V.  Termin realizacji zamówienia  

Zamówienie będzie realizowane etapami, w okresie październik 2019r. – czerwiec 2023r. 
 

VI.  Wymagania dotyczące sporządzenia oferty: 
 

1. Cena oferty powinna obejmować zakres usługi zgodny z warunkami podanymi w formularzu 
zapytania ofertowego i zawierać wszystkie koszty związane z kompleksowym wykonaniem 
przedmiotu zamówienia, podatku i składek ZUS (w przypadku konieczności ich opłacenia 
przez Zamawiającego) oraz innych kosztów, które będą opłacane przez Oferenta w ramach 
umowy. 
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2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzania części lub całości zamówienia 
podwykonawcom 

3. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty częściowej (Oferent może złożyć ofertę na wykonanie 
jednej, kilku lub wszystkich kart przedmiotów). 

4. Oferent składa ofertę z wskazaniem ceny brutto za opracowanie 1 karty przedmiotu. 

5. Ofertę należy sporządzić na druku „FORMULARZ OFERTOWY” stanowiącym integralną część 
niniejszego rozeznania.  

6. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych  

7. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  

8. Oferta powinna: 

 być opatrzona pieczęcią firmową w przypadku podmiotu gospodarczego, 
 posiadać datę sporządzenia, 
 zawierać nazwę i adres siedziby oferenta, 
 być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Oferenta. 

 
VII. Wymagania związane z wykonawcą zamówienia 
 
Oferent powinien:  
 

- posiadać wykształcenie wyższe z właściwej dziedziny, której dotyczy karta przedmiotu, 
- być zaangażowanym dydaktykiem / praktykiem z min. 3 letnim doświadczeniem zawodowym 

( z obszaru dziedziny i dyscypliny, która obejmuje program kierunku /  specjalności), 
- posiadać doświadczenie w konstruowaniu kart przedmiotów, 
- wykazywać się znajomością metodologii tworzenia kart przedmiotów zgodnie z obowiązującymi 

przepisami, 
- posiadać znajomość specyfiki rynku pracy oraz wymagań pracodawców, 
- dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia; 
- znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantującej prawidłowość wykonania 

zamówienia. 
- nie być powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. 

 
 

VIII. Sposób obliczenia ceny:  

1. Wykonawca określi cenę brutto za opracowanie 1 karty przedmiotu, uwzględniającą 

wszystkie elementy i koszty niezbędne do zrealizowania pełnego zakresu przedmiotu 

zamówienia.  

2. Zamawiający przyjmuje, iż na wykonanie przedmiotu zamówienia Wykonawca poświęci 

maksymalnie 3h. 
 

IX. Inne elementy związane z realizacją zamówienia:  

1. Rozliczenia między Zamawiającym a Oferentem prowadzone będą wyłącznie w PLN.  

2. Z Wykonawcą wybranym do wykonania przedmiotu zamówienia zawarta zostanie umowa o 

dzieło.  

3. Rodzaj zamówienia: usługa. 
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X. Termin i sposób złożenia oferty:  

1. Ofertę w zakresie zgodnym ze specyfikacją zamówienia określoną w niniejszym zapytaniu 

należy złożyć w formie pisemnej osobiście / drogą pocztową w siedzibie Zamawiającego, 

adres: Sopocka Szkoła Wyższa, ul. Rzemieślnicza 5, 81-855 Sopot lub pocztą elektroniczną 

na adres dszubska(at)ssw.sopot.pl. 

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 23.09.2019r. do godz. 12:00. (liczy się moment 

wpłynięcia oferty do siedziby zamawiającego) 

3. Oferty złożone po dacie i godzinie wskazanej w pkt. 2) będą uznane za nieważne i nie będą 

poddawane ocenie. 

4. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.  
 

XI. Pozostałe informacje 

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi zapytania ofertowego w myśl przepisów ustawy - Prawo 
zamówień publicznych i służy wyłącznie rozeznaniu rynku. 

2. Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie 
przysługują im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od 
postępowania. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów 

postępowania 

4. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowiązania Sopockiej Szkoły Wyższej do zawarcia 

umowy. SSW może odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zawarcia z Wykonawcą umowy na mniejszą ilość 

zajęć / kursów niż wskazano w Szczegółowym opisie zamówienia. 

6. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu 

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój i budżetu Państwa w ramach Działania 3.5 

Kompleksowe programy szkół wyższych. 

7. Osoba do kontaktu:  

Dorota Szubska tel. 504 403 545, e-mail: dszubska(at)ssw.sopot.pl 
8. Do niniejszego zapytania ofertowego dołączone zostały załączniki: 

 
1) Załącznik nr 1 - Formularz oferty. 

Ww. załącznik stanowi integralną część zapytania. Oferta powinna być sporządzona na 

załączonym formularzu oferty, a zakres przedmiotu rozeznania rynku powinien być zgodny 

ze specyfikacją zamówienia określoną w niniejszym zapytaniu. 

               2)    Załącznik nr 2 - Oświadczenie 
 

 

Specjalista ds. obsługi projektu 
Dorota Szubska 
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Załącznik nr 1 FORMULARZ OFERTOWY  
do postępowania w trybie rozeznania rynku nr RR/POWER/ZR31/19-01 

…………………………….. 

…………………………….. 

…………………………….. 

(Pieczęć firmowa / Dane Oferenta) 

Sopocka Szkoła Wyższa 

ul. Rzemieślnicza 5 

81-855 Sopot 

e-mail: dszubska(at)ssw.sopot.pl 
 

OFERTA 
 

Ja (My), niżej podpisany(ni) ………………………………………………………………………………………….………………..…  
 

działając w imieniu i na rzecz :  
 

pełna nazwa Wykonawcy: ............................................................................................................................................................. 
 

adres siedziby Wykonawcy: .......................................................................................................................................................... 
 

REGON...............................................................................                        NIP .................................................................................... 

Nr KRS lub wpisu do ewidencji działalności gospodarczej ……………………….……..………………………….………     

nr telefonu ...................................      nr faxu .................................       adres e-mail ……………………………………………. 

w odpowiedzi na ogłoszenie w postępowaniu prowadzonym w trybie rozeznania rynku na: „Usługę 
opracowania kart przedmiotów w związku z modyfikacją programu kształcenia na kierunkach 
Finanse i Rachunkowość i Zarządzanie i Inżynieria Produkcji oraz zajęciami w ramach 
włączenia zagranicznych wykładowców w program kształcenia.” zgodnie ze specyfikacją 
składam(y) niniejszą ofertę: 
 

Lp. Przedmiot zapytania Cena brutto Opis spełnienia wymagań 
1 2 3 4 

1.  

Usługa opracowania 
kart przedmiotów w 
związku z 
modyfikacją 
programu kształcenia 
na kierunkach 
Finanse i 
Rachunkowość i 
Zarządzanie i 
Inżynieria Produkcji 
oraz zajęciami w 
ramach włączenia 
zagranicznych 
wykładowców w 
program kształcenia. 
 

Cena brutto za  

1 kartę przedmiotu:  

 

…………………………… 

(słownie:  

……….………………….…

……………………………

………………………….…

…………………………..) 

Oferent:  
- posiada wykształcenie wyższe z właściwej dziedziny, której 
dotyczy karta przedmiotu, 
- jest zaangażowany dydaktykiem / praktykiem z min. 3 letnim 
doświadczeniem zawodowym ( z obszaru dziedziny i 
dyscypliny, która obejmuje program kierunku / specjalności), 
- posiada doświadczenie w konstruowaniu kart przedmiotów, 
- wykazuje się znajomością metodologii tworzenia kart 
przedmiotów zgodnie z obowiązującymi przepisami, 
- posiada znajomość specyfiki rynku pracy oraz wymagań 
pracodawców, 
- dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
- znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 
gwarantującej prawidłowość wykonania zamówienia. 
- nie jest powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. 
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1. Oferuję wykonanie karty / kart do następujących przedmiotów: 

 

Lp. Nazwa przedmiotu 

1  

2  

3  

4  

5  

… … 

… … 

… … 

… … 

… … 
 

2. Oferuję(my) wykonanie zamówienia zgodnie z zapytaniem. 

3. Oświadczam (y), że jestem(śmy) uprawniony(nieni) do występowania w obrocie prawnym zgodnie z 

wymaganiami ustawowymi. 

4. Posiadam uprawnienia do wykonywania prac objętych niniejszą procedurą oraz spełniam warunki udziału w 

postępowaniu, w tym: 

- posiadam wykształcenie wyższe z właściwej dziedziny, której dotyczy karta przedmiotu, 

- jestem zaangażowanym dydaktykiem / praktykiem z min. 3 letnim doświadczeniem zawodowym ( z obszaru 

dziedziny i dyscypliny, która obejmuje program kierunku / specjalności), 

- posiadam doświadczenie w konstruowaniu kart przedmiotów, 

- wykazuję się znajomością metodologii tworzenia kart przedmiotów zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

- posiadam znajomość specyfiki rynku pracy oraz wymagań pracodawców, 

- dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

- znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantującej prawidłowość wykonania zamówienia. 

- nie jestem powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. 

5. Oświadczam, że zapoznałem się z przedmiotem zamówienia i warunkami opisanymi w rozeznaniu rynku wraz 

z załącznikami oraz zdobyłem(liśmy) konieczne informacje potrzebne do właściwego przedstawienia oferty. 

6. Oświadczam(y), że nie zalegam(y) z opłacaniem podatków, opłat oraz nie zalegam(y) z opłacaniem, opłat oraz 

składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, a wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są aktualne 

i prawdziwe. 

7. Oświadczam(y), że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.  

8. Oświadczam(y), że cena oferty uwzględnia zakres zgodny z warunkami podanymi w formularzu zapytania i 

zawiera wszystkie koszty związane z kompleksowym wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

9. Zobowiązuję(my) się do wykonania zamówienia w terminie określonym w rozeznaniu rynku. 

10. Nazwisko(a) i imię(ona) osoby(ób) odpowiedzialnej za realizację zamówienia ze strony Wykonawcy  

 

……………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

 

 

………………………………………….. 

Data sporządzenia oferty 

…………………………………………. 

(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych do reprezentacji 
Wykonawcy lub Pełnomocnika) 



               
 

 str. 9 

„Nowa jakość - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego” 
 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach  

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 

Załącznik nr 2 do postępowania w trybie rozeznania rynku nr RR/POWER/ZR31/19-01 

 

Oświadczenie 

 

O Ś W I A D C Z E N I E 
 

Imię i nazwisko Wykonawcy .........................................................................................................................................  

Adres Wykonawcy .............................................................................................................................................................  

Nr telefonu ………………………………………………………………………………………………………………….……..… 

 
oświadczam, że w dniu złożenia oferty na „Usługę opracowania kart przedmiotów w związku z 
modyfikacją programu kształcenia na kierunkach Finanse i Rachunkowość i Zarządzanie i Inżynieria 
Produkcji oraz zajęciami w ramach włączenia zagranicznych wykładowców w program kształcenia.” 
w ramach projektu „Nowa jakość - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego nie 
jestem powiązany osobowo lub kapitałowo z Sopocką Szkołą Wyższą z siedzibą w Sopocie. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym (Sopocka Szkoła Wyższa) lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 
w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, 
polegające w szczególności na: 
 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w 

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli 

 

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym podpisem świadom(-i) 
odpowiedzialności karnej z art. 297kk oraz 305 kk. 

 

 

 

 

………………………………………….. 

Data  

…………………………………………. 

podpis Wykonawcy 
 

 


