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„Nowa jakość - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego” 
 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach  

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 

    Sopot, 20.01.2020r. 

Sopocka Szkoła Wyższa                                                                            
ul. Rzemieślnicza 5 
81-855 Sopot 
Tel. 504 403 545 
e-mail: dszubska@ssw.sopot.pl  
               

 

 

 

Postępowanie w trybie rozeznania rynku nr RR/POWER/ZR31/20-BK 

 

                   W związku z realizacją projektu pt. „Nowa jakość - Zintegrowany Program SSW na rzecz 
Rozwoju Regionalnego” w ramach Działania 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych POWER, 
współfinansowanego ze środków pochodzących z Europejskiego Funduszu Społecznego, zwracamy 
się z prośbą o przedstawienie szacunkowej oferty na:  
 

Przeprowadzenie indywidualnych bilansów kompetencji (ex ante i ex post) na etapie 
przystępowania każdego uczestnika do projektu oraz na zakończenie udziału w projekcie 
„Nowa jakość - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego” (Moduł 
podnoszenia kompetencji). 
 
Przedmiot zapytania dot. wydatku powyżej 20 tys. zł brutto 
 

I. Zamawiający: 

Sopocka Szkoła Wyższa, ul. Rzemieślnicza 5, 81-855 Sopot, NIP: 585-135-79-34, REGON: 

191939223, tel. (58)5558369, faks (58)5507880, strona internetowa: www.ssw.sopot.pl/ 

II. Osoba do kontaktu:  

Szubska Dorota tel. 504 403 545, e-mail: dszubska(at)ssw.sopot.pl 

III. Opis przedmiotu zamówienia: 

 

Opis przedmiotu zamówienia według kodów CPV zawartych we Wspólnym Słowniku 

Zamówień: 

 

CPV 80570000-0 – usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 
 

 Przedmiotem zamówienia jest: 
 

Przeprowadzenie indywidualnych bilansów kompetencji (ex ante i ex post) na etapie 
przystępowania każdego uczestnika do projektu oraz na zakończenie udziału w projekcie 
„Nowa jakość - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego” (Moduł 
podnoszenia kompetencji). 
 

http://www.ssw.sopot.pl/
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Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zapytania: 
 

Przeprowadzenie indywidualnych bilansów kompetencji (ex ante i ex post) na etapie 
przystępowania każdego uczestnika do projektu oraz na zakończenie udziału w projekcie 
„Nowa jakość - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego” (Moduł 
podnoszenia kompetencji), z wykorzystaniem arkuszy bilansu kompetencji dostarczonych 
przez Zamawiającego.  
 
Poprzez przeprowadzenie indywidualnych bilansów kompetencji Zamawiajacy rozumie: 
 
- ocenę poziomu wejściowego kompetencji kandydata / uczestnika projektu, 
 

- przeprowadzenie indywidualnych rozmów z uczestnikami projektu w oparciu o wyniki 
ocen poziomu na początku oraz na końcu udziału w projekcie, 
 

- opracowanie po każdej turze bilansów 2 raporty zbiorcze (raport wejścia i raport wyjścia), 
 

- zdiagnozowanie deficytów kompetencji każdego UP i dopasowanie do potrzeb UP działań 
projektowych. 
 
Wyniki bilansu kompetencji ex-ante zostaną omówione z UP na indywidualnym spotkaniu, 
wskazując na obszary kompetencji do rozwinięcia. W trakcie spotkania dobrane zostaną dla 
UP szkolenia wybrane spośród zaplanowanych w projekcie szkoleń obszarowych 
obejmujących: 
 
- Specjalistyczny kurs językowy (angielski, niemiecki) 
- MS EXCEL w Finansach i Rachunkowości 
- Global Business Services Qualification certificate  
- Kurs ,,SAP" 
- Symfonia i Optima  
- SOLIDWORKS Modelowanie części 
- SOLIDWORKS Złożenia i dokumentacja 2D 
- SOLIDWORKS Zaawansowane modelowanie części  
- SOLIDWORKS Zaawansowane modelowanie złożeń 
- Warsztaty z pracodawcami - Zarządzanie Produkcją oraz Optymalizacja Procesów 

Produkcyjnych w praktyce 
- Warsztaty z pracodawcami - Techniki menedżerskie 
- Warsztaty projektowe - Efektywne zarządzanie procesami biznesowymi 
- Warsztaty projektowe - Sam zakładam i prowadzę firmę 

 

 

a) Grupa docelowa:  Studenci Sopockiej Szkoły Wyższej (studia stacjonarne / niestacjonarne), 
z kierunków: Finanse i Rachunkowość, Ekonomia, Business & Languages, Zarządzanie i 
Inżynieria Produkcji. 
 

b) Docelowa liczba osób objętych bilansem kompetencji (ex-ante oraz ex-post): 472 os. 
 

 

c)    Termin realizacji:  

         od 03.02.2020r. - 30.06.2023r. 
 

d) Sposób realizacji bilansu: 

- sesje przedpołudniowe lub popołudniowe w tygodniu 

- sesje weekendowe 
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e) Miejsce realizacji zajęć:  

- Sopocka Szkoła Wyższa, ul. Rzemieślnicza 5, 81-855 Sopot  

- Sopocka Szkoła Wyższa filia w Chojnicach, ul. Młodzieżowa 44, 89-600 Chojnice 
 

IV. Wymagania dotyczące sporządzenia oferty: 
 

1. Cena oferty powinna obejmować zakres usługi zgodny z warunkami podanymi w formularzu 
zapytania ofertowego i zawierać wszystkie koszty związane z kompleksowym wykonaniem 
przedmiotu zamówienia, w tym również m.in. koszty dojazdu do miejsca realizacji wsparcia, 
koszty noclegu, wyżywienia, i materiałów dydaktycznych; podatku i składek ZUS (w przypadku 
konieczności ich opłacenia przez Zamawiającego) oraz innych kosztów, które będą opłacane 
przez Oferenta w ramach umowy. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzania części lub całości zamówienia 
podwykonawcom 

3. Oferent składa ofertę z wskazaniem ceny za przeprowadzenie 1 bilansu (obejmującego 
kwestionariusz ex-ante oraz ex-post), uwzględniającą wszystkie koszty wskazane w pkt IV / 1. 

4. Ofertę należy sporządzić na druku „FORMULARZ OFERTOWY” stanowiącym integralną część 
niniejszego rozeznania.  

5. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych 

6. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych  

7. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  

8. Oferta powinna: 

 być opatrzona pieczęcią firmową w przypadku podmiotu gospodarczego, 
 posiadać datę sporządzenia, 
 zawierać nazwę i adres siedziby oferenta, 
 być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Oferenta. 

 

V. Wymagania związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia: 
 

Oferent powinien:  
- posiadać wykształcenie wyższe z zakresu nauk społecznych 
- posiadać zaświadczenia lub certyfikaty potwierdzające posiadane kwalifikacje do 
przeprowadzenia danego wsparcia, 
- posiadać doświadczenie w zakresie realizacji badań społecznych, 
-  posiadać doświadczenie w pracy z grupą docelową (studenci uczelni wyższej) 
- dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia; 
- znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantującej prawidłowość wykonania 
zamówienia. 
- nie być powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. 

 
VI. Wymagania związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia: 

Termin realizacji zamówienia – 03.02.2020r. - 30.06.2023r. wg harmonogramu 

dostarczonego Wykonawcy przez Zamawiającego, 
 

VII. Sposób obliczenia ceny:  

1. Wykonawca określi cenę za przeprowadzenie 1 bilansu (obejmującego kwestionariusz ex-

ante oraz ex-post), uwzględniającą wszystkie elementy i koszty niezbędne do zrealizowania 

pełnego zakresu przedmiotu zamówienia.  
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VIII. Inne elementy związane z realizacją zamówienia:  

1. Rozliczenia między Zamawiającym a Oferentem prowadzone będą wyłącznie w PLN.  

2. Wynagrodzenie Wykonawcy wypłacane będzie w transzach, na podstawie zakończonych 

bilansów kompetencji (ex-ante + ex-post). Transza naliczana będzie w kwocie stanowiącej 

iloczyn zakończonych w ramach danej puli bilansów kompetencji oraz przyjętej stawki. 

3. Rodzaj zamówienia: usługa. 
 

IX. Termin i sposób złożenia oferty:  

1. Ofertę w zakresie zgodnym ze specyfikacją zamówienia określoną w niniejszym zapytaniu 

należy złożyć w formie pisemnej osobiście / drogą pocztową w siedzibie Zamawiającego, 

adres: Sopocka Szkoła Wyższa, ul. Rzemieślnicza 5, 81-855 Sopot lub pocztą elektroniczną 

na adres dszubska(at)ssw.sopot.pl. 

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 27.01.2020r. do godz. 12:00. (liczy się moment 

wpłynięcia oferty do siedziby zamawiającego) 

3. Oferty złożone po dacie i godzinie wskazanej w pkt. 2) będą uznane za nieważne i nie będą 

poddawane ocenie. 

4. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.  
 

X. Pozostałe informacje 

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi zapytania ofertowego w myśl przepisów ustawy - Prawo 
zamówień publicznych i służy wyłącznie rozeznaniu rynku. 

2. Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie 
przysługują im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od 
postępowania. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów 

postępowania 

4. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowiązania Sopockiej Szkoły Wyższej do zawarcia 

umowy. SSW może odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zawarcia z Wykonawcą umowy na mniejszą ilość 

zajęć / kursów niż wskazano w Szczegółowym opisie zamówienia. 

6. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu 

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój i budżetu Państwa w ramach Działania 3.5 

Kompleksowe programy szkół wyższych. 

7. Osoba do kontaktu:  

Dorota Szubska tel. 504 403 545, e-mail: dszubska(at)ssw.sopot.pl 
8. Do niniejszego zapytania ofertowego dołączone zostały załączniki: 

 

1) Załącznik nr 1 - Formularz oferty. 

Ww. załącznik stanowi integralną część zapytania. Oferta powinna być sporządzona na 

załączonym formularzu oferty, a zakres przedmiotu rozeznania rynku powinien być zgodny 

ze specyfikacją zamówienia określoną w niniejszym zapytaniu. 

               2)    Załącznik nr 2 - Oświadczenie 
 

Specjalista ds. obsługi projektu 
Dorota Szubska 
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Załącznik nr 1 FORMULARZ OFERTOWY  
do postępowania w trybie rozeznania rynku nr RR/POWER/ZR31/20-BK 

…………………………….. 

…………………………….. 

…………………………….. 

(Pieczęć firmowa / Dane Oferenta) 

Sopocka Szkoła Wyższa 

ul. Rzemieślnicza 5 

81-855 Sopot 

e-mail: dszubska(at)ssw.sopot.pl 
 

OFERTA 
 

Ja (My), niżej podpisany(ni) ………………………………………………………………………………………….………………..…  
 

działając w imieniu i na rzecz :  
 

pełna nazwa Wykonawcy: ............................................................................................................................................................. 
 

adres siedziby Wykonawcy: .......................................................................................................................................................... 
 

REGON............................................................................... NIP .............................................................................. 

Nr KRS lub wpisu do ewidencji działalności gospodarczej ……………………….……..……..………     

nr telefonu ................................... nr faxu ................................. adres e-mail ……………………………………………. 

w odpowiedzi na ogłoszenie w postępowaniu prowadzonym w trybie rozeznania rynku na: 
„Przeprowadzenie indywidualnych bilansów kompetencji (ex ante i ex post) na etapie 
przystępowania każdego uczestnika do projektu oraz na zakończenie udziału w projekcie 
„Nowa jakość - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego” (Moduł 
podnoszenia kompetencji)” zgodnie ze specyfikacją składam(y) niniejszą ofertę: 
 
 

Lp. Przedmiot zapytania Cena brutto Opis spełnienia wymagań 

1 2 3 4 

1. 

Przeprowadzenie 

indywidualnych 

bilansów kompetencji 

(ex ante i ex post) na 

etapie przystępowania 

każdego uczestnika do 

projektu oraz na 

zakończenie udziału w 

projekcie „Nowa 

jakość - Zintegrowany 

Program SSW na rzecz 

Rozwoju 

Regionalnego” (Moduł 

podnoszenia 

kompetencji) 

Cena brutto za 

przeprowadzenie       

1 bilansu 

kompetencji  

(ex-ante oraz ex-

post) 

 

…………………………… 

(słownie:  

……….………………….…

………………………………

……………………….……

………………………..) 

Oferent:  
- posiada wykształcenie wyższe z zakresu nauk 
społecznych 
- posiada zaświadczenia lub certyfikaty potwierdzające 
posiadane kwalifikacje do przeprowadzenia danego 
wsparcia, 
- posiada doświadczenie w zakresie realizacji badań 
społecznych, 
-  posiada doświadczenie w pracy z grupą docelową 
(studenci uczelni wyższej) 
- dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
- znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 
gwarantującej prawidłowość wykonania zamówienia. 
- nie jest powiązany kapitałowo lub osobowo z 
Zamawiającym. 
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1. Oferuję(my) wykonanie zamówienia zgodnie z zapytaniem. 

2. Oświadczam (y), że jestem(śmy) uprawniony(nieni) do występowania w obrocie prawnym zgodnie z 

wymaganiami ustawowymi. 

3. Posiadam uprawnienia do wykonywania prac objętych niniejszą procedurą oraz spełniam warunki udziału w 

postępowaniu, w tym: 

- posiadam wykształcenie wyższe z zakresu nauk społecznych 

- posiadam zaświadczenia lub certyfikaty potwierdzające posiadane kwalifikacje do przeprowadzenia danego 

wsparcia, 

- posiadam doświadczenie w zakresie realizacji badań społecznych, 

-  posiadam doświadczenie w pracy z grupą docelową (studenci uczelni wyższej) 

- dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

- znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantującej prawidłowość wykonania zamówienia. 

- nie jestem powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. 

4. Oświadczam, że zapoznałem się z przedmiotem zamówienia i warunkami opisanymi w rozeznaniu rynku wraz 

z załącznikami oraz zdobyłem(liśmy) konieczne informacje potrzebne do właściwego przedstawienia oferty. 

5. Oświadczam(y), że nie zalegam(y) z opłacaniem podatków, opłat oraz nie zalegam(y) z opłacaniem, opłat oraz 

składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, a wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są aktualne 

i prawdziwe. 

6. Oświadczam(y), że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.  

7. Oświadczam(y), że cena oferty uwzględnia zakres zgodny z warunkami podanymi w formularzu zapytania i 

zawiera wszystkie koszty związane z kompleksowym wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

8. Zobowiązuję(my) się do wykonania zamówienia w terminie określonym w rozeznaniu rynku. 

9. Nazwisko(a) i imię(ona) osoby(ób) odpowiedzialnej za realizację zamówienia ze strony Wykonawcy  

 

……………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

 

………………………………………….. 

Data sporządzenia oferty 

…………………………………………. 

(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych do reprezentacji 
Wykonawcy lub Pełnomocnika) 
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Załącznik nr 2 do postępowania w trybie rozeznania rynku nr RR/POWER/ZR31/20-BK 

 

Oświadczenie 

 

O Ś W I A D C Z E N I E 
 

Imię i nazwisko Wykonawcy .........................................................................................................................................  

Adres Wykonawcy ..........................................................................................................................................  

Nr telefonu ……………………………………………………………………………………………………………..… 

 
oświadczam, że w dniu złożenia oferty na „Przeprowadzenie indywidualnych bilansów 
kompetencji (ex ante i ex post) na etapie przystępowania każdego uczestnika do projektu 
oraz na zakończenie udziału w projekcie „Nowa jakość - Zintegrowany Program SSW na 
rzecz Rozwoju Regionalnego” (Moduł podnoszenia kompetencji)” w ramach projektu „Nowa 
jakość - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego” nie jestem powiązany 
osobowo lub kapitałowo z Sopocką Szkołą Wyższą z siedzibą w Sopocie. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym (Sopocka Szkoła Wyższa) lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 
w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, 
polegające w szczególności na: 
 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w 

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli 

 

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam(y) własnoręcznym podpisem świadom(-i) 
odpowiedzialności karnej z art. 297kk oraz 305 kk. 

 

 

 

 

………………………………………….. 

Data  

…………………………………………. 

podpis Wykonawcy 
 

 


