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PROTOKOL POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO W RAMACH PROJEKTU
pt. ,Nowa jakosc - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego”

W dniu 28.09.2020 r. o godzinie 10.00 w siedzibie zamawiajacego reprezentowanego przez Komisje¢ w skladzie:

dr Anna Szymczak, prof. nadzw. SSW- przewodniczaca
prof. dr hab. Teresa Martyniuk
Wojciech Nowik
Dorota Szubska

dokonano otwarcia ofert w odpowiedzi na zapytania ofertowego ZO/POWER/ZR31/20-04

1. Zamawiajacy

Sopocka Szkota Wyzsza
ul Rzemieslnicza 35,
81-855 Sopot

2. Zamowienie realizowane w ramach:

projektu pt. ,Nowa jako$¢ - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju Regionalnego” w ramach
Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj, wspotfinansowanego ze srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Spotecznego o
numerze umowy finansowej nr POWR.03.05.00-00-ZR31/18

3. Termin realizacji zamowienia
09.2020r. - 09.2021 r. wg harmonogramu dostarczonego Wykonawcy przez Zamawiajacego

4, Przedmiot zamdwienia

,Przygotowanie i przeprowadzenie w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021 zajeé
dydaktycznych dla studentéw 3 semestru studidw niestacjonarnych [ stopnia, studiujacych na
objetym modyfikacjg programu ksztatcenia kierunku Finanse i Rachunkowo$¢, wraz z opracowaniem
karty przedmiotu, w ramach projektu ,Nowa jakos$¢ - Zintegrowany Program SSW na rzecz Rozwoju
Regionalnego”.

Przedmiot 1: Podatki w przedsiebiorstwie - wyktad + ¢wiczenia (facznie 18h), zajecia dla 1 grupy,
Przedmiot 2: Podatek dochodowy od o0s6b fizycznych - wyktad + ¢wiczenia (tacznie 18h), zajecia

dla 1 grupy,

Przedmiot 3: Ubezpieczenia spoteczne i emerytalne - wyktad + ¢wiczenia (}acznie 18h), zajgcia dla
grupy,

Przedmiot 4: Formy zatrudniania pracownikéw - wyktad + ¢wiczenia (facznie 18h), zajecia dla
1grupy,

Przedmiot 5: Dokumentacja kadrowa - wyktad + ¢wiczenia (tacznie 27h), zajecia dla 1 grupy,
Przedmiot 6: Ksiegowe rozliczanie wynagrodzen - wyktad + ¢wiczenia (tgcznie 27h), zajecia dla
1 grupy,

Przedmiot 7: Ordynacja podatkowa - wyktad + ¢wiczenia (tgcznie 18h), zajecia dla 1 grupy,
Przedmiot 8: Podatek akcyzowy - wyktad + ¢wiczenia (tacznie 18h), zajecia dla 1 grupy,

Przedmiot 9: Podatki i optaty lokalne - wyktad + ¢wiczenia (fgcznie Sh), zajecia dla 1 grupy,

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgSciowych, tj. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ oraz opracowanie karty przedmiotu dla jednego zadania,
kilku zadan lub dla wszystkich zadan.

5. Zapytanie zostalo zamieszczone dnia 21.09.2020r. na stronie internetowej
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl oraz dnia 21.09.2020r. na stronie internetowej Sopockiej Szkoly
Wyiszej.
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Do dnia skladania ofert tj. do 28.09.20r. do zamawiajacego wplynely 2 oferty

Oferent Data Przedmiot zamoéwienia
wplyniecia (mozliwos¢ skladania ofert czesciowych)
oferty
Katarzyna Machalowska Biuro Uslugowo 28.09.20r. | Przedmiot 1: Podatki w przedsiebiorstwie
Szkoleniowe Kancelaria Przedmiot 2: Podatek dochodowy od osdb
ul. [rysowa 4, fizycznych
87-125 Silno Przedmiot 3: Ubezpieczenia spoteczne i emerytalng

Przedmiot 4: Formy zatrudniania

pracownikow

Przedmiot 5: Dokumentacja kadrowa
Przedmiot 6: Ksiegowe rozliczanie wynagrodzen

Patrycja Potocka — Szmon 28.09.20r. | Przedmiot 4: Formy zatrudniania
ul. Obroncow Wybrzeza 23/56, pracownikow
80-390 Gdansk Przedmiot 5: Dokumentacja kadrowa

Oferty odrzucone

Odrzucono oferte otrzymang od Katarzyna Machalowska Biuro Uslugowo Szkoleniowe Kancelaria w zakresie
dotyczacym realizacji nastgpujgcych czgsci przedmiotu zamdwienia:

Przedmiot 1: Podatki w przedsigbiorstwie

Przedmiot 2: Podatek dochodowy od 0séb fizycznych

Przedmiot 3: Ubezpieczenia spoleczne i emerytalne

Przedmiot 5: Dokumentacja kadrowa

Przedmiot 6: Ksiggowe rozliczanie wynagrodzen

Oferent wraz z ofertg nie dostarczyl dla powyzszych przedmiotéw Zatacznika nr 2 (prébka karty przedmiotu).

Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokonal weryfikacji i oceny otrzymanych ofert pod wzglgdem ich formalnej zgodnosci z
treScig zapytania ofertowego oraz z uwzglednieniem nastepujacych kryteriow:

A. Cena oferty w zakresie ushugi przygotowania i przeprowadzenia zaje¢c — 30 pkt.
w odniesieniu do kazdego Oferenta, ktdry spelnit postawione warunki udziatu w postepowaniu.

Maksymalna liczba punktow za kryterium A wynosi 30 pkt., otrzyma ja Oferent, ktéry zaproponuje najnizszg
ceng brutto za 1h lekcyjna zaje¢ (45 min zegarowych), natomiast pozostali Oferenci otrzymaja odpowiednio
mniejsza liczbg punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

1. cena oferty najnizszej

ilos¢ pkt. badanej ceny oferty = x 30 pkt

2. cena oferty badanej

B. Cena oferty w zakresie probki karty przedmiotu — 5 pkt.
w odniesieniu do kazdego Oferenta, ktory spetnit postawione warunki udzialu w postgpowaniu

Maksymalna liczba punktow za kryterium B wynosi 5 pkt., otrzyma ja Oferent, ktéry zaproponuje najnizsza
ceng brutto za przygotowanie | karty przedmiotu, natomiast pozostali Oferenci otrzymaja odpowiednio
mniejszg liczbg punktow zgodnie z ponizszym wzorem:

1. cena oferty najnizszej

ilos¢ pkt. badanej ceny oferty = x 5 pkt

2. cena oferty badanej
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C. Doswiadczenie — 35 pkt
w odniesieniu do kazdego Oferenta, ktory spelnit postawione warunki udziatu w postgpowaniu.

Maksymalna liczba punktéw za kryterium C wynosi 35 pkt., otrzyma ja Oferent, ktdry w ocenie komisji
merytorycznej posiada najwicksze doswiadezenie zawodowe (dydaktyczne i praktyczne) do przeprowadzenia
zajeé z danego zakresu. Doswiadczenie oceniane bgdzie na podstawie formularza ofertowego, CV oraz
kserokopii dyploméw / certyfikatow / referencji lub innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i
do$wiadczenie, dostarczonych przez Oferenta, wg nastepujacych podkryteriow:

1. Doéwiadczenie zawodowe poza uczelnig, w obszarze zgodnym z dziedzing i dyscypling, ktorej
dotyczy przedmiot (0 — 10 pkt)

4 -5 lat 5 pkt
6 lat i powyzej 10 pkt
2. Do$wiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu zajeé / kurséw z obszaru zgodnego z dziedzing i
dyscypling, ktorej dotyczy przedmiot (0 — 10 pkt)
I-3lat 5 pkt
4 lata i powyzej 10 pkt
3. Udzial w dodatkowych kursach / studiach / studiach podyplomowych z obszaru zgodnego z
dziedzing i dyscypling, ktérej dotyczy przedmiot (0 — 15 pkt)
Szkolenia / kursy 5 pkt
Studia / studia podyplomowe 10 pkt

D. Ocena jako$ciowa przedstawionej probki karty przedmiotu— 30 pkt
w odniesieniu do kazdego Oferenta, ktdry spetnit postawione warunki udziatu w postgpowaniu.

Maksymalna liczba punktéw za kryterium D wynosi 30 pkt., otrzyma jg Oferent, ktory w ocenie komisji
merytorycznej w sposob najlepszy jakosciowo przygotuje dla danego przedmiotu probke karty przedmiotu w
nastepujacym zakresie:

- cel zajed

- tres¢ wykladéw

- tre$é¢ éwiczen teoretycznych

- tre§é éwiczen praktycznych, bedacych odwzorowaniem przykladow z praktyki

- literatura podstawowa

Probke nalezy przygotowaé na formularzu stanowigcym Zatgeznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Kazdy z czlonkéw komisji oceniajacej przy przyznawaniu punktacji stosowala bedzie nastepujace
podkryteria, przyznajac w sumie 30 pkt.

Zamawiajacy bedzie bral pod uwage nastepujace podkryteria:

1. Czy treéci zawarte w probee sg aktualne, zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa?
Ocena 0-10 pkt

2. Czy tematyka przedmiotu zostala przedstawiona w dokladny, logiczny, wyczerpujacy sposob?
Ocena 0-10 pkt

3. Czy tresci zawarte w probee uwzgledniajg potrzeby wynikajace z rynku pracy?
Ocena 0-10 pkt
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Sposdb oceny ofert:

Liczba punktow (LP) danej oferty bgdzie stanowita sume punktow przyznanych w kazdym z kryteriow,

zgodnie z wzorem:

LP=A+B+C+D

Lacznie oferta moze uzyskaé maksymalnie 100 punktow. Oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejsza.

Charakterystyka waznych i nieodrzuconych ofert:

Oferta nr 1: brak uwag

Oferent spetnit warunki udziatu w postepowaniu w czgsei:
- Przedmiot 4: Formy zatrudniania pracownikdw

Oferta nr 2: brak uwag

Oferent spetnit warunki udzialu w postgpowaniu w czescei:
- Przedmiot 4: Formy zatrudniania pracownikow
- Przedmiot 5: Dokumentacja kadrowa

10.

W prowadzonym postepowaniu dotyczacym nastepujacych czesci zamdwienia:

- Przedmiot 1: Podatki w przedsigbiorstwie

- Przedmiot 2: Podatek dochodowy od 0séb fizycznych

- Przedmiot 3: Ubezpieczenia spoleczne i emerytalne

- Przedmiot 6: Ksiggowe rozliczanie wynagrodzen

- Przedmiot 7: Ordynacja podatkowa

- Przedmiot 8: Podatek akcyzowy

- Przedmiot 9: Podatki i oplaty lokalne

do Zamawiajacego nie wplyngla zadna oferta spelniajaca podstawowe wymagania w zakresie kompletnosci i
spetniajaca obligatoryjne kryteria okreslone w zapytaniu ofertowym. W zwigzku z powyzszym Wykonawca
do przeprowadzenia w/w zadan wybrany zostanie w trybie z wolnej reki.

W prowadzonym postepowaniu dotyczacym nastepujacej cze§ci zamowienia:

- Przedmiot 4: Formy zatrudniania pracownikow

do Zamawiajacego wplynely 2 oferty:

zatrudniania pracownikow

ul. Obroncow Wybrzeza 23/56,
80-390 Gdansk

Przedmiot zamowienia Oferent Suma
uzyskanych
punktow
Przedmiot 4: Formy Katarzyna Machatowska Biuro Uslugowo Szkoleniowe Kancelaria | 75 pkt
zatrudniania pracownikow | ul. Irysowa 4,
87-125 Silno
Przedmiot 4: Formy Patrycja Potocka — Szmon 80,25 pkt
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jako oferte¢ najkorzystniejsza wybrano ofert¢

Przedmiot zaméwienia Oferent Suma
uzyskanych
punktéw
Przedmiot 4: Formy Patrycja Potocka — Szmon 80,25 pkt
zatrudniania pracownikow | ul. Obroficow Wybrzeza 23/56,
80-390 Gdansk

Uzasadnienie wyboru

Wybrany Wykonawca spetnil warunki udziatu w postepowaniu, nie podlegal odrzuceniu, Otrzymat
najwickszg liczbe punktéw, wyliczong wg ponizszych kryteriow:

A. Cena oferty w zakresie ustugi przygotowania i przeprowadzenia zaje¢ — 30 pkt.

. Cena oferty w zakresie probki karty przedmiotu — 5 pkt.

B
C. Dos$wiadczenie — 35
D

pkt

. Ocena jakoSciowa przedstawionej probki karty przedmiotu— 30 pkt

Firma

ilos¢ pkt. badanej

Katarzyna Machatowska
Biuro Ustugowo Szkoleniowe
Kancelaria

ul. Irysowa 4,

87-125Silno

A. Cena oferty w zakresie ustugi przygotowania i przeprowadzenia zajg¢
(75,00 / 75,00) x 30 pkt = 30,00 pkt

B. Cena oferty w zakresie probki karty przedmiotu — 5 pkt.
(150,00 / 150,00) x 5 pkt = 5 pkt

C. Doswiadczenie — 20 pkt

D. Ocena jakosciowa przedstawionej probki karty przedmiotu— 20 pkt
LP= 75 pkt

Patrycja Potocka — Szmon
ul. Obroncéw Wybrzeza
23/56,

80-390 Gdansk

A. Cena oferty w zakresie ustugi przygotowania i przeprowadzenia zajg¢
(75,00 / 120,00) x 30 pkt = 18,75 pkt

B. Cena oferty w zakresie probki karty przedmiotu — 5 pkt.
(150,00 / 500,00) x 5 pkt = 1,5 pkt

C. Doswiadczenie — 30 pkt

D. Ocena jakosciowa przedstawionej probki karty przedmiotu— 30 pkt

LP= 80,25 pkt

W prowadzonym postepowaniu dotyezgcym nastepujacej czesci zamdwienia:

- Przedmiot 5: Dokumenta

cja kadrowa

do Zamawiajacego wplynela 1 oferta:

Przedmiot zamoéwienia Oferent Suma
uzyskanych
punktow
Przedmiot 5: Patrycja Potocka — Szmon 100 pkt
Dokumentacja kadrowa ul. Obroficow Wybrzeza 23/56,
80-390 Gdansk

jako oferte najkorzystniejsza wybrano oferte
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Przedmiot zamowienia Oferent Suma
uzyskanych
punktow
Przedmiot 5: Patrycja Potocka — Szmon 100 pkt
Dokumentacja kadrowa ul. Obroncow Wybrzeza 23/56,
80-390 Gdansk

Uzasadnienie wyboru
Wybrany Wykonawca spelnit warunki udzialu w postepowaniu, nie podlegal odrzuceniu. Otrzymat
najwigkszg liczbe punktéw, wyliczong wg ponizszych kryteriow:

A. Cena oferty w zakresie ustugi przygotowania i przeprowadzenia zaje¢ — 30 pkt.

B. Cena oferty w zakresie probki karty przedmiotu — 5 pkt.

C. Doswiadczenie — 35 pkt

D. Ocena jakosciowa przedstawionej probki karty przedmiotu— 30 pkt

Firma ilos¢ pkt. badanej
Patrycja Potocka — Szmon A. Cena oferty w zakresie ushugi przygotowania i przeprowadzenia zajec
ul. Obroficow Wybrzeza (120,00 / 120,00) x 30 pkt = 30 pkt
23/56, B. Cena oferty w zakresie probki karty przedmiotu — 5 pkt.

80-390 Gdansk
(500,00 / 500,00) x 5 pkt =5 pkt

C. Doswiadczenie — 30 pkt
D. Ocena jakosciowa przedstawionej probki karty przedmiotu— 30 pkt

LP= 100 pkt

11.

Zamawiajacy nie jest powiazany osobowo lub kapitalowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty

12.

Zalgczniki do protokolu
Nastepujace dokumenty stanowig zalaczniki do protokotu:

Zapytania ofertowe

Potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej (druk zrzutu ekranu)
Ztozone oferty wraz z o$wiadczeniami wykonawcdw o braku powiazan kapitatowych lub osobowych
Oswiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktdérzy zlozyli oferty, podpisane przez osoby
upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego

5. Oswiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, podpisane przez osoby
wykonujgce w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedura wyboru wykonawcy, w tym
biorace udziat w procesie oceny ofert

ol ol e

13.

Sopot, 28.09.2020 r.

14.

Podpisy czlonkow komisji

LEE rorektor {/76@;,. 2,, u).'//‘/ﬁlz,

ds. Rozwoju i Ksztatceni
Wt/ Martyniuk n
drAnna Szymcza% prof. nadzw. SSW
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