REGULAMIN BIBLIOTEKI SANS

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1.
Prawo do korzystania z ustug Biblioteki posiadaja:

¢ Studenci, nauczyciele akademiccy i pracownicy SANS,
o biblioteki uprawnione do wypozyczen miedzybibliotecznych.

§2.
Zbiory biblioteczne udostepnia sie:

e w czytelni,
e poprzez wypozyczanie poza Biblioteke czytelnikom indywidualnym.

§ 3.

Korzystajacy ze zbioréw i katalogéw Biblioteki majg obowigzek szanowania udostepnianych
im materiatow oraz warsztatu informacyjnego i sg odpowiedzialni za wszelkie straty powstate
z ich winy.

§4.

Godziny pracy Biblioteki podaje sie do wiadomosci czytelnikbw poprzez wywieszanie
harmonogramu i umieszczenie go w zaktadce BIBLIOTEKA na stronie internetowej Sopockiej
Akademii Nauk Stosowanych.

O kazdorazowej zmianie czasu udostepniania zbiorow uprzedza sie czytelnikdw poprzez
wywieszenie osobnego zawiadomienia oraz umieszczenie na stronie internetowej stosownej
informaciji.

Rozdziat i
Udostepnianie zbiordw w czytelni

§5.
Czytelnia jest wyposazona w czasopisma i ksiegozbiér podreczny, z ktérego mozna korzystaé
wylacznie na miejscu.

Wynoszenie poza czytelnie materiatéw bibliotecznych jest dozwolone wytacznie w obrebie
uczelni, po uprzednim zawiadomieniu bibliotekarza i pozostawieniu stosownego dokumentu
na zasadzie depozytu.



W Czytelni studenci mogg w wyznaczonych godzinach korzystac z internetowych baz danych,
m.in. takich jak: Academica oraz Ebsco i inne. Bibliotekarz pomaga Studentowi w zalogowaniu
sie do bazy.

Rozdziat Il
Wypozyczanie zbiorow.

§6.

Prawo do wypozyczania nabywajg studenci po odbyciu szkolenia bibliotecznego on-line oraz
po zapoznaniu sie z regulaminem Biblioteki SANS. Podpisane oswiadczenie o odbyciu szkolenia
oraz stwierdzajgce akceptacje regulaminu student jest zobowigzany dostarczy¢ do Biblioteki
SANS nie pdzniej niz do 31 pazdziernika. Na miejscu student przejdzie indywidualne szkolenie
przeprowadzone przez kierownika Biblioteki.

Prawo do wypozyczania zbiorow majg réwniez nauczyciele akademiccy SANS oraz pracownicy
administracyjni.

§7.
Utrata uprawnien do wypozyczania nastepuje:

e na zyczenie Czytelnika, po uregulowaniu zobowigzarn wobec Biblioteki, co zostaje
potwierdzone na karcie obiegowej wydanej przez odpowiedniag jednostke
organizacyjng SANS,

e W razie razacego ztamania regulaminu Biblioteki SANS, decyzja kierownika Biblioteki.

§ 8.
Biblioteka wypozycza:

o studentom studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych - maksymalnie 5 wolumindéw
ksigzkowych na okres czterech tygodni,

e nauczycielom akademickim, pracownikom SSW maksymalnie 5 woluminéw na okres
nie diuzszy niz 3 miesigce z obowigzkiem rozliczenia sie do kornca kazdego roku
akademickiego,

e studentom z niepetnosprawnoscig maksymalnie 7 wolumindéw na okres 8 tygodni,

o egzemplarze czasopism wszystkim czytelnikom na okres maksymalnie 14 dni.

Istnieje mozliwos¢ przedtuzenia czasu wypozyczenia: telefonicznie, mailowo lub osobiscie
w Bibliotece SANS. W przypadku, kiedy dana pozycja ksigzkowa jest szczegdlnie
poszukiwana przez czytelnikdw, okres wypozyczenia nie zostanie przedtuzony.



§9.

Studenci, nauczyciele akademiccy oraz pracownicy administracyjni, ktérzy chcg wypozyczy¢
ksigzke sg zobowigzani do wypetnienia rewersu, ktéry stanowi dowdd tegoz wypozyczenia.

§ 10.

Optata za nieterminowy zwrot ksigzek wypozyczonych z Biblioteki wynosi 0,50 zt. za kazdy
dzien, za kazdg ksigzke/czasopismo. Za wszystkie uszkodzenia nieujawnione w chwili odbioru
materiatodw bibliotecznych, a stwierdzone przy ich zwrocie, czytelnik odpowiada materialnie.

Czytelnik jest woéwczas zobowigzany je odkupi¢ w takim samym wydaniu. Jezeli odkupienie
identycznego dzieta nie jest mozliwe, kierownik Biblioteki ustala sposéb uregulowania
zobowigzan czytelnika.

§ 11.

Wypozyczone na zasadzie depozytu materiaty biblioteczne moga byé wykorzystywane
wytgcznie w pracowniach uczelni, a za ich zwrot odpowiada wypozyczajacy je kierownik danej
pracowni / wyktadowca.

§12.

Wypozyczanie miedzybiblioteczne odbywa sie na zasadach wzajemnosci zgodnie z
zarzgdzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 25 marca 1980 r. w sprawie zasad wypozyczania
miedzybibliotecznego (M. P. Nr 12, poz. 54).

§13.
Wypozyczaniu miedzybibliotecznemu nie podlegaja:
e zbiory specjalne,
o wydawnictwa encyklopedyczne, stownikowe, bibliograficzne i inne wydawnictwa
informacyijne,

o aktualne podreczniki akademickie.
(z wytaczeniem sytuacji wyjagtkowych, po uzgodnieniu z kierownikiem Biblioteki)

§ 14.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne realizowane sg osobiscie przez bibliotekarza. Osoba
odbierajgca dzieto w wypozyczalni miedzybibliotecznej winna przedtozy¢:

e rewers opatrzony pieczecig biblioteki zamawiajgcej i podpisem osoby uprawnionej do
wypozyczen miedzybibliotecznych,
¢ dokument tozsamosci wraz z pisemnym upowaznieniem biblioteki zamawiajgcej.

§ 15.
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Biblioteka zamawiajgca materiaty biblioteczne jest zobowigzana do ich petnego
zabezpieczenia oraz odpowiada za ich uszkodzenie lub utrate.

§ 16.

Biblioteka udostepnia swoim Czytelnikom stanowiska komputerowe. Zasady pracy przy
komputerach okresla dyzurujacy bibliotekarz.

Rozdziat IV
Postanowienia koncowe

§17.
Po zakonczeniu kazdego semestru Student zobowigzany jest otrzymac rozliczenie w systemie
od dyzurujgcego Bibliotekarza potwierdzajgce brak zalegtosci figurujacych na jego koncie

bibliotecznym. Poprzez zalegtos¢ rozumiana jest:

e kara biblioteczna naliczona z powodu nieterminowego zwrotu ksigzek/czasopism,
e ksigzki/czasopisma niezwrdcone do Biblioteki pomimo uptywu terminu zwrotu.

Student przed zakoniczeniem edukacji w SANS zobowigzany jest rozliczy¢ sie ze wszelkich
zalegtosci z Bibliotekg nie pdzniej niz do 1 marca w semestrze zimowym oraz do 30 wrzesnia
w semestrze letnim.

§18.
Nieprzestrzeganie przez czytelnika postanowien niniejszego Regulaminu moze spowodowac
ograniczenie lub pozbawienie go prawa do korzystania z ustug Biblioteki.

§ 19.

Uwagi i prosby dotyczace udostepniania zbiorédw prosze zgtasza¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.
Wszystkie zostang przyjete i z uwagg rozpatrzone.

§ 20.

Nadrzedng zasadg Biblioteki SANS jest mozliwie najsprawniejsze stuzenie naszym
czytelnikom w kwestii udostepniania zbiorow oraz wszelkich informacji naukowych.



