Logowanie do indywidualnego konta Office365 Sopockiej Akademii Nauk Stosowanych

W komputerze, w ktérym chcemy zalogowac¢ sie do Microsoft Office wybieramy przegladarke
internetowg, na ktdrej na pewno nikt nie jest zalogowany do innego konta Office365. Chodzi zaréwno
o konta osobiste, szkolne jak i inne w instytucjach, gdzie ewentualnie uzywajg Panstwo tego pakietu
aplikacji biurowych. Wybierzmy na przyktad przegladarke Microsoft Edge.

Osoby, ktére majg licencje Office tylko z Sopockiej Akademii Nauk Stosowanych majg prostsze
zadanie. Pozostali muszg pamieta¢, aby wylogowac sie z innego konta, gdzie korzystajg juz z licenciji
Office365 w innej domenie niz @sopocka.edu.pl.

Po wpisaniu w miejscu na adres internetowy frazy Office.com pojawi nam sie czerwony klawisz z
napisem Zaloguj.
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Nastepnie wpisujemy przekazany nam przez Uczelnie adres mail stuzbowy, ktory jest jednoczesnie
loginem do pakietu Office.

pakietu Microsoft 365 >
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Zaloguj

jan kowalski@sopocka.edu.pl

Nie masz konta? Utworz je

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?
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Po wpisaniu prawidtowego loginu i hasta przy pierwszym logowaniu pojawi sie monit o dodatkowe dane
zabezpieczajgce konto.
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jankowalski@sopocka.edu.pl

Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizacja potrzebuje wiecej informacji do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiecej

Daley

Po zatwierdzeniu klawiszem dalej komunikatu ,Twoja organizacja potrzebuje wiecej informacji do
zabezpieczenia Twojego konta” pojawi sie okno gdzie mozna doda¢ (jest to JEDNORAZOWA
procedura) numer telefonu.

Sopocka Akademia Nauk Stosowanych ?

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci

Telefon

Swoj3 tozsamosé mozesz potwierdzié, adbierajac swéj telefon lub wysytajac na niego wiadomoéé SMS z
kodem.

Jakiego numeru telefonu cheesz uzyé?

[Umtec States (+1) V] Wprowadz numer telefonu

(®) Wyslij kod w wiadomosci SMS
() Zadzwo do mnie

Moga obowiazywac oplaty za przesytanie wiadomosci | danych.Wybranie pozycji Dalej oznacza zgode na

Narunki uzytkowania ushugi oraz Oéwiadczenie o ochronie prywatnosc i plikach cookie

Chee skonfigurowac inna metode Pomin konfiguracje

Osoby chcace uwierzytelni¢ sie mailem powinny wybrac¢ napis ,chce skonfigurowaé inng metode” —
wtedy w dodatkowym oknie mozemy wybraé pomiedzy telefonem lub adresem mail.



Wybierz inng metode <

Ktorej metody chcesz uzy<?

Wybierz metode

Telefon

Wiadomosc e-mail

Wybierajgc telefon nalezy zadbaé o wybdr prawidtowego prefiksu narodowego (Polska +48) oraz
wpisa¢ swoj numer telefonu.

Sopocka Akademia Nauk Stosowanych ?

Zabezpiecz swoje konto

Twoja izacja wymaga fi ia nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.
Telefon
T Sermoresr u T eTETCSTTOT b wysytajac na niego wiadomos¢ SMS z
kodem.

Jakiego numeru telefonu chcesz uzy¢?

Iunited States (+1) VI Wprpwadz numer telefonu
United States (+1) -

Afghanistan (+93) '

Albania (+355)

Algeria (+213)
American Samoa (+1684)

Andorra (+376) danych.Wybranie pozycji Dalej oznacza zgode na
Angola (+244) pnie prywatnosci i plikach cookie

Anguilla (+1264)

Antarctica (+672)

Antigua and Barbuda (+1268)
Argentina (+54)
Armenia (+374)
 Aruba (+297) Pominr konfiguracje
Ascension Island (+247)
Australia (+61)
Austria (+43)
Azerbaijan (+994)
Bahamas, The (+1242)
Bahrain (+973)
(+880) i

Po uzupetnieniu telefonu i zatwierdzeniu tego kroku po chwili otrzymamy sms z kodem, ktéry nalezy
wpisac do pola ktére pojawi sie w kolejnym kroku.

Wopisanie prawidtowego kodu KONCZY proces jednorazowego uwierzytelnienia — od tej chwili trzy
nieudane préby logowania zablokujg dostep do konta i przesla komunikat na zapisany numer telefonu
(ewentualnie zapamietany adres mail). W kolejnym kroku mozna juz bezproblemowo korzysta¢ z
wszystkich udostepnionych narzedzia Office365.
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