INSTRUKCJA ZMIANY HAStA W OFFICE365

Sg dwa sposoby zmiany hasta.

l. SPOSOB

Rozpoczynamy od zalogowania sie do swojego konta Office365 na stronie https://office.com
1. W prawym gérnym rogu wybieramy PRAWYM KLAWISZEM MYSZY ikonke z naszymi inicjatami lub opublikowanym

przez nas obrazkiem

2. Z uruchomionego menu wybieramy funkcje , Wyswiet! konto”

3. Na kolejnym widoku
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@ Zaloguj sie za pomoca innego konta

ktéry nam sie wyswietli wybieramy funkcje ZMIEN HAStO

Jan Kowalski Testowy

3 jan.test kowalski@sopocka.edu.pl

Pulpit nawigacyjny
aplikagji

H

Znajdz uruchom i zorganizuj wszystkie swoje
aplikacje zwigkszajace produktywnosé.

VISIT DASHBOARD

Informacje
zabezpieczajgce

5

Aktualizuj na biezaco metody weryfikadji i
informacje zabezpieczajace.

Urzadzenia

=

Wylacz utracone urzadzenie, a nastepnie

przejrzyj informacje o potaczonych
urzadzeniach.

ZARZADZAJ URZADZENIAMI

Organizacje

-

Zobacz wszystkie organizacje, do ktorych
nalezysz.

ZARZADZA) ORGANIZACJAMI

Hasto

&L

Wybierz silniejsze hasto lub zmien je. jesli zna

jeinna osoba

Ustawienia i
prywatnos¢

&3

Personalizuj ustawienia konta i patrz. jak s3
uzywane Twoje dane.

ZMIEN HASLO
ZAKTUALIZUJ INFORMACJE WYSWIETL USTAWIENIA |
PRYWATNOSC v
Moje logowania Aplikacje pakietu Subskrypcje \

4. Nastepnie wpisujemy dotychczasowe hasto
5. W kolejnych dwdch polach wpisujemy nowe hasto z co najmniej 8 znakami w tym co najmniej jedna: mata litera, DUZA
LITERA, wybrana cyfra (1234567890) oraz znak specjalny (I~@#5%"&*)



|:"4h(»mo‘1 I jantestkowalski@sopocka.edupl | ?

Zmien hasto

Identyfikator uzytkownika
jan.testkowalski@sopocka.edu.p

Stare hasto

Utwérz nowe hasto

Potwierdz nowe hasto

&

2023 Microsoft  Informacje prawne Ochrona prywatnosc

1. SPOSOB

Przy prdbie logowania na stronie https://office.com po wpisaniu swojego adresu mail = loginu
1. Wybieramy opcje ,Nie pamietam hasta”

= Microsoft

& jan.test.kowalski@sopocka.edu.pl

Wprowadz hasto
Hasto

Nie pamigtam hasta

Zaloguj

2. Pojawi sie ekran z obrazem kontrolnym dla automatow ktére mogtyby w sposdb nieuprawniony prébowac zmiany
hasta. Po prawidtowym wpisaniu ciggu znakow i zatwierdzeniu niebieskim przyciskiem Dalej

Microsoft

Wrd¢ do konta

Kim jestes?

dres e-mail lub nazwe uzytkownika oraz znaki z pon > pliku dzwigkowego

Wprowadz znaki widoczne na obrazie lub stowa, ktére usiyszysz. *




3. Zostaniemy przeniesieni do widoku w ktérym zostaniemy poproszeni o weryfikacje naszej decyzji o zmianie hasta przy
pomocy wczesniej wprowadzonego numeru telefonu (prywatnego) lub adresu mail (prywatnego). Po wybraniu
odpowiedniej opcji otrzymamy na SMS lub email kod resetu hasta

Microsoft

Wréé¢ do konta

etap 1 weryfikacji > wybierz nowe hasto

e kontaktu, z ktérej powinniémy skorzysta¢ w celu weryfikacj

® Wyslij wiadomoéé SMS na méj
telefon komérkowy

Zadzwon na mgj telefon

komérkowy

4. Po wprowadzeniu stosownego kodu zostaniemy przeniesieni do widoku zmiany hasta. Po DWUKROTNYM
wprowadzeniu nowego hasta z co najmniej 8 znakami w tym co najmniej jedna: mata litera, DUZA LITERA, wybrana cyfra
(1234567890) oraz znak specjalny (I~@#5%"&*) — procedura zakoriczy sie skuteczng zmiang hasta.

Microsoft

Wroc do konta

etap 1 weryfikacji v > wybierz nowe hasto

* Wprowadz nowe hasto:

a
i |




